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Presentacion

La participacién ciudadana es un mecanismo social que le permite a las y los ciudadanos
integrar grupos organizados para el analisis, discusion y evaluacion de diversas
propuestas de politicas publicas. Las instituciones por su parte brindan espacios de
didlogo con la ciudadania con la finalidad de fomentar y defender su involucramiento en
la vida publica para el bienestar comun.

Asi mismo el marco normativo se ha ido adecuando para responder a las necesidades
democraticas del pais y del estado. Para ello, se han puesto mecanismos de participacion
ciudadana como el referéndum y el plebiscito al alcance de la ciudadania, con el objetivo
de conocer su opinidon respecto a actos de gobierno que puedan ser de trascendencia
para la vida publica de nivel estatal o municipal.

La participacion de las personas en estos ejercicios constituye un derecho y una
obligacion, que les permite ser parte en la toma de decisiones sobre temas de
importancia social.

En San Luis Potosi se llevara a cabo por vez primera una Jornada de Plebiscito, la cual es
organizada por el Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana (CEEPAC), quien
es la autoridad encargada de preparar, desarrollar, vigilar y calificar las consultas
ciudadanas en el Estado, de conformidad con la Ley de Referéndum y Plebiscito; ello sin
perjuicio de las atribuciones que en materia electoral establece la legislacién vigente.

En esta ocasion, esta actividad proviene especificamente de la solicitud presentada por el
H. Congreso del Estado a este organismo electoral y que se refiere a la realizacién de un
plebiscito para que se consulte a la ciudadania del municipio de San Luis Potosi para que
exprese su opinidén, afirmativa o negativa, sobre la solicitud que promueve otorgar la
categoria de municipio al centro de poblacién que se conoce como Delegacién de Villa
de Pozos.

Por esta razén tu participacién como persona capacitadora o supervisora no sélo genera
certeza y confianza a este hecho histoérico, sino que ademds forma los cimientos de la
gran maquinaria democratica que cuida y salvaguarda las opiniones de la ciudadania.

El objetivo de esta Guia es que conozcas los conceptos basicos, las etapas y los actores
que intervendran en el Plebiscito que se llevara a cabo el 24 de septiembre de 2023, asi
como la informacién que requieres para el desemperfio adecuado de las actividades de
capacitacién y supervision, las cuales debes realizar conforme a los principios de
imparcialidad, objetividad, certeza, legalidad y sin vinculos a partido u organizacion
politica alguna, como lo establece la Ley Electoral del Estado de San Luis Potosi y los
Lineamientos correspondientes.

Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de San Luis Potosi.
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Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana

1. Plebiscito

1.1. {Qué es el Plebiscito?

La Ley de Referéndum y Plebiscito del Estado de San Luis Potosi, establece que el
plebiscito es la consulta publica dirigida a los ciudadanos del Estado para que expresen
su opinién afirmativa, o negativa, respecto de un acto de los poderes Ejecutivo y
Legislativo, o de los ayuntamientos, que sean considerados como accién trascendente
para la vida publica del Estado, o de los municipios, segun sea el caso; o para la formacion,
supresion o fusién de municipios.”

Asimismo, la citada Ley establece que podran someterse a plebiscito:

Los actos o decisiones de caradcter general del/la titular del Ejecutivo
Estatal, que se consideren como trascendentes en la vida publica dela
Entidad;

Los actos o decisiones de gobierno de los ayuntamientos
que se consideren trascendentes para la vida publica del municipio de
que se trate, y

En los términos de la Constitucion Politica del Estado, los actos del
Congreso del Estado, referentes exclusivamente a la formacién de
nuevos municipios dentro de los limites de los ya existentes, o la
supresion o fusion de alguno o algunos de éstos.?

Tratandose de la formacién de un nuevo municipio, el plebiscito debera aplicarse a los
ciudadanos que habiten en todo el territorio del municipio o municipios del que
pretenda segregarse.

Tratandose de supresion, el plebiscito debera aplicarse a los ciudadanos de todo el
territorio del municipio afectado; y si se trata de fusion de dos o mas municipios, éste
debera aplicarse en cada uno de los mismos.

1.2. ;Quiénes y cdmo pueden solicitarlo?

El plebiscito podra ser solicitado ante el Consejo Estatal Electoral y de Participacion
Ciudadana por3:

El Congreso del Estado, con El/la Gobernador/a del
la aprobaciéon de cuando Estado.
menos la mayoria de sus
integrantes.

' Ley de Referéndum y Plebiscito del Estado de San Luis Potosi, articulo 9°.
2 LRPESLP, articulo 10°.
3 LRPESLP, articulo 11°.
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Los ayuntamientos, con la Las y los ciudadanos del Estado.
aprobacién de cuando menos
la mayoria de sus integrantes.

1.2.1. Solicitud por parte de las y los ciudadanos

Cuando la solicitud provenga de un ciudadano o grupo de ciudadanos, la misma debera
contar con el respaldo de:

Cuando menos el 2% de los ciudadanos inscritos en la lista nominal de electores
del Estado, esto en el caso de los actos o decisiones de caracter general del titular
del Ejecutivo Estatal, que se consideren como trascendentes en la vida publica de
la Entidad.

Cuando menos el 2% de los ciudadanos inscritos en la lista nominal de electores
del municipio o municipios de que se trate, esto en el caso de los actos o
decisiones de gobierno de los ayuntamientos municipales, que se consideren
trascendentes para la vida publica del municipio de que se trate.

Cuando menos el 3% por ciento de los ciudadanos inscritos en la lista nominal de
electores del municipio o municipios de que se trate, esto en los términos de la

Constitucion Politica del Estado, los actos del Congreso del Estado, referentes
exclusivamente a la formacién de nuevos municipios dentro de los limites de los

ya existentes, o la supresion o fusién de alguno o algunos de éstos.

En todos los casos deberan anexarse los nombres y apellidos completos, firma y clave
de elector de los ciudadanos inscritos en la lista nominal de electores que den su
respaldo a la solicitud.

Los promoventes designaran a las personas que los representen en comun, debiendo
sefalar domicilio procesal para oir y recibir toda clase de notificaciones, el cual debera
encontrarse dentro del mismo lugar de residencia del Consejo Estatal Electoral y de
Participacién Ciudadana®.

4LRPESLP, articulo 13°
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Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana

1.3. ;Cual es el procedimiento para convocar a un Plebiscito?

La solicitud para someter un acto o decisién de gobierno a plebiscito debera observar los
siguientes requisitos>:

Senalar la
Dirigir la solicitud al denominacion de la
Consejo Estatal Electoral autoridad, o nombre del
y de Participacion ciudadano o ciudadanos
Ciudadana que lo soliciten

Exponer los motivos o razones por
las cuales el acto o decision se

Precisar el acto o considera de importancia

decision de gobiemo trascendente para la vida publica
del municipio, y las razones por las

quese prEter_'de. cuales, en concepto del
someter a plebiscito solicitante, el acto o decision deba
someterse a consulta dela
ciudadania

11

Recibida una solicitud para que se lleve a cabo un plebiscito, el Consejo Estatal Electoral y
de Participacion Ciudadana, calificara su procedencia en un término no mayor a diez dias
habiles, que se contaran a partir del dia siguiente de la recepcién de la solicitud. Para tal
efecto, el Consejo analizard lo siguiente:

Cuando sea una autoridad la solicitante, verificard su legitimacion. Tratdndose de
ciudadanos, hara lo propio respecto del porcentaje de respaldo requerido.

Cuando se trate de solicitud de ciudadanas y ciudadanos, si el acto es
trascendente para la vida publica del Estado o municipio, seguin sea el caso.

Si el Consejo no determina su procedencia
en el plazo a que se refiere anteriormente,
la solicitud se considerara procedente

Si la solicitud no cumple con los requisitos que
en cada caso establece la Ley, el Consejo Estatal
Electoral y de Participacion Ciudadana, de
oficio, dedlarara improcedente la solicitud

&
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1.3.1. ;Qué elementos contiene la Convocatoria?

Una vez declarada la procedencia de la solicitud y dentro de los quince dias naturales
siguientes, el CEEPAC emitird la convocatoria para la realizaciéon del plebiscito, la cual
debera senalar la fecha en la que se efectuara la consulta que, de manera preferente, se
realizara en domingo. En esta ocasion, el plebiscito se llevara a cabo el 24 de septiembre
de 2023.

La convocatoria debera contener cuando menos las siguientes bases:

I. La integracion de los organismos que se establezcan al efecto, y que
intervendran en la realizacion del plebiscito;

Il. La determinacién del ambito territorial en que se aplicaran el proceso de
plebiscito;

I1l. La ubicacién de las casillas en las que los ciudadanos emitirdn su decision;

IV. La especificacién del modelo de las boletas para el plebiscito, asi como de
las actas para su escrutinio y computo;

V. Los mecanismos de recepcion, escrutinio y computo de los votos, y

VI. La declaracion de validez de los resultados del plebiscito.

1.4. ;En qué consiste el Plebiscito 2023?

Tratandose del plebiscito, los ciudadanos inscritos en la lista nominal de electores
deberan votar por un “si’, o por un “no”, el acto de gobierno sometido a su
consideracion. Para la elaboracion de las preguntas que se sometan a consulta publica, el
Consejo Estatal Electoral y de Participacién Ciudadana podra pedir la colaboraciéon de las
autoridades estatales y municipales, instituciones educativas de nivel superior, o de los
organismos sociales y civiles relacionados con la materia de que trate el plebiscito.

En este caso la pregunta aprobada por el Consejo General es la siguiente:




W

Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana

La ciudadania podrd elegir, en una papeleta, entre dos opciones de
respuesta:

ENTIDAD FEDERATIVA: SAN LUIS POTOSI ’ VILLA DE POZOS

MUNICIPIO: SAN LUIS POTOSI UNIDAD TERRITORIAL: :) \o

Desprenda aqui

SEPTIEMBRE 2023

Lea la descripcion del tema de trascendencia estatal en el reverso
Marque la respuesta de su preferencia para la pregunta

CEEPAC-000,000

UNIDAD TERRITORIAL:

(Estas de acuerdo en que
Villa de Pozos sea municipio?

DRA. PALOMA BLANCO LOPEZ MTRO. MAURO EUGENIO BLANCOMARTINEZ QW ceommo armmoamii
CONSEJERA PRESIDENTA DEL CEEPAC SECRETARIO EJECUTIVO DEL CEEPAC

PLEBISCITO 24 DE SEPTIEMBRE DE 2023
ENTIDAD FEDERATIVA: SAN LUIS POTOSI

MUNICIPIO: SAN LUIS POTOSI

Desprenda aqui

El plebiscito que se realice tendra caracter obligatorio para las autoridades que
lo hayan promovido. Cuando sea solicitado por la ciudadania, los resultados del
plebiscito tendran caracter vinculatorio siempre que se obtenga, por lo menos,
las dos terceras partes de la votacion validamente emitida. Para el caso de que
no se cumpla con este supuesto, el resultado del plebiscito tendra caracter de
recomendacion para la autoridad, por lo que ésta, en uso de sus atribuciones,
podra determinar lo conducente.

2. Lay el Supervisor de Plebiscito (SUP)
y lay el Capacitador-Asistente de
Plebiscito (CAP)

2.1. Supervisor/a de Plebiscito (SUP)

La o el SUP es la persona encargada de coordinar, apoyar y verificar (en gabinete y campo)
las actividades de asistencia de plebiscito realizadas por las y los CAP, con la finalidad de
dar cumplimiento en tiempo y forma a la integracién de Mesas Receptoras de Opinion
(MRO), los paquetes, a la entrega de los mismos a las Presidencias de las Mesas
Receptoras de Opinién (PMRO), remitir informacion rapida y oportuna respecto a la
instalacion de la (MRO) a través de la estrategia que la Direccién de Organizacién Electoral
(DOE) implemente en el plan de asistencia del plebiscito, a la implementacién de los
mecanismos de recoleccion y traslado de los paquetes al término de la jornada de
plebiscito, asi como auxiliar en los computos.

Las personas que participardn como SUP, son contratadas de manera temporal para la

Jornada de Plebiscito, con el objeto de realizar actividades de asistencia y actividades de
supervision a la asistencia, y a las actividades que los CAP desempenaran.

S
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GUIA PARA LAS PERSONAS SUPERVISORAS Y CAPACITADORAS ASISTENTES DEL PLEBISCITO 2023

2.1.1. Competencias de la o el SUP

Las competencias requeridas para ser SUP serdn:

Manejo y resolucion de problemas

Capacidad de identificar, analizar y solucionar situaciones cotidianas inesperadas o de
conflicto que se presenten en el desarrollo de sus actividades, siguiendo los lineamientos
institucionales y el trabajo colaborativo.

Trabajo bajo presion

Capacidad de cumplir con las actividades y objetivos de forma satisfactoria, planificando
el tiempo y actividades, aun en situaciones adversas (de tiempo o sobrecarga de
actividades).

Planeacion

Capacidad de establecer metas y plazos para alcanzar los objetivos institucionales,
considerando la disposicién de recursos, tiempo y espacios.

Orientacion al servicio

Capacidad para atender con empatia las necesidades de las y los ciudadanos en apego a
los intereses y objetivos institucionales.

Liderazgo

Capacidad de coordinar y guiar a un equipo de trabajo para que se comprometa y sea
responsable del cumplimiento de los objetivos institucionales.

S
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2.1.2.
2.1.2.1.

Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana

Actividades especificas de las y los SUP

Actividades antes de la Jornada de Plebiscito

Asistir y participar activamente en los talleres de capacitacion para el
desarrollo de sus actividades en las modalidades que se dispongan para tal
efecto.

Apoyar en la coordinacién y participar en los cursos de capacitacién para la
operaciéon de los Mecanismos de Recoleccién de los paquetes, en las
modalidades, fechas y sedes que determine el CEEPAC.

Coordinar e integrar a las y los CAP de su Zona de Responsabilidad (ZORE).
Recorrer e identificar junto con las y los CAP las Areas de Responsabilidad
(ARE).

Apoyar al CEEPAC en el sellado, ensobretado e integracion de las
Cartas-Notificacion por: seccién electoral, ARE y ruta de visita, para iniciar la
primera etapa de capacitaciéon de plebiscito.

Coordinar la organizacién de las Cartas-Notificacion de solicitud aprobada de
acuerdo con la ruta de visita de cada una de las secciones electorales
correspondientes.

Coordinar la visita, entrega de Cartas-Notificacion de solicitud aprobada y
desarrollo de la capacitacién a las y los ciudadanos que manifestaron interés
en participar.

Reportar a la persona responsable de los centros de capacitacién para que ésta
a su vez notifique a la DCEECYPC sobre las y los ciudadanos visitados que
presenten algun tipo de discapacidad, y que durante la visita hayan aceptado
participar.

Revisar el correcto llenado o captura del “Talén comprobante de la visita” y
“Talén de acuse de recibo de la Carta-Notificacién de solicitud aprobada”

Recibir los reportes de los avances de la visita, notificacién y capacitacion a las
y los ciudadanos interesados.

Verificar el avance de la capacitacién presencial.

Coordinar y verificar el registro del avance en la visita, notificacién y
capacitacion a ciudadania interesada en formar parte de las MRO.

Verificar en gabinete y campo el cumplimiento de la ruta de visita, entrega de
Cartas-Notificaciéon de solicitud aprobada y el desarrollo de la capacitacion a
las y los ciudadanos interesados.

Supervisar y cotejar el avance que realicen las y los CAP de la entrega de las
Cartas-Notificacion de solicitud aprobada en primera etapa de capacitacion.

En su caso y si aun no se tienen todas las anuencias, supervisar la recoleccion
de estas de las y los propietarios y/o responsables de los inmuebles que seran
propuestos para la instalacion de las mesas y dar cuenta a la Direccién de
Organizacién Electoral (DOE).
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GUIA PARA LAS PERSONAS SUPERVISORAS Y CAPACITADORAS ASISTENTES DEL PLEBISCITO 2023

Informar a la DOE sobre las condiciones de los inmuebles que seran
propuestos para la instalacién de MRO.

Verificar la entrega de las notificaciones a las y los propietarios y/o
responsables de los inmuebles aprobados por el Consejo General para instalar
las MRO, esto solo en caso de que aun no se cuente con todas ellas.

Coordinar la entrega de nombramientos y la capacitacién a las y los
funcionarios de Mesa Receptora de Opiniéon (FMRO), asi como el desarrollo de
simulacros y practicas de la Jornada de Plebiscito.

Recibir los reportes de avance de las y los CAP respecto a la entrega de
nombramientos, capacitacion a los y las funcionarias de mesas y desarrollo de
simulacros y practicas de la Jornada.

Verificar en gabinete y en campo la entrega de nombramientos, la
capacitacion a las y los funcionarios de mesa, y el desarrollo de simulacros y
practicas de la Jornada en la segunda etapa.

Informar a la DOE sobre las necesidades de equipamiento de mobiliario y
acondicionamiento de los inmuebles donde se instalaran las MRO.

Informar a la DOE sobre los domicilios aprobados para la instalacién de las
mesas que presentan problemas de acceso para las y los electores adultos
mayores o personas con algun tipo de discapacidad con la finalidad de
adoptar los ajustes razonables necesarios.

Supervisar la distribuciéon y colocacién de equipamiento requerido para la
operacion de mesas.

Asistir y participar en los cursos-talleres de capacitacién para la operacion y
funcionamiento del SIP (Sistema de Informacién de Plebiscito). Apoyar en la
realizacion de las pruebas de captura del SIP.

Participar en los simulacros del SIP.

Supervisar y coordinar la realizacion del cronograma para la entrega de
paquetes, asi como su cumplimiento puntual.

Supervisar y coordinar los programas, campanas y/o actividades adicionales
que instruyan la DCEECyPC y la DOE, a través de sus respectivas direcciones.

Apoyar en las diversas actividades que determine el Consejo General del
CEEPAC Yy sus direcciones.

2.1.2.2. Actividades durante la Jornada de Plebiscito

Verificar e informar a la DOE sobre el desarrollo de la Jornada.

Verificar y supervisar que las y los CAP que coordina estén a la hora prevista
establecida por el CEEPAC.

Auxiliar a las y los FMRO durante las actividades de la Jornada.

Supervisar que las y los CAP realicen los reportes del SIP.
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Verificar la entrega del apoyo econémico a las y los FMRO.

Verificar la clausura de las mesas y la colocacion de los carteles de resultados
en el exterior de éstas.

Cuando proceda, supervisar que se hayan proporcionado los apoyos
solicitados para las y los funcionarios de mesa con algun tipo de discapacidad.

2.1.2.3. Actividades después de la Jornada de Plebiscito

Supervisary, en su caso, apoyar a las y los FMRO en el traslado de los paquetes
al CEEPAC, o bien, a los Centros de Recoleccion y Traslado Fijos o Itinerantes en
caso de instalarse.

Supervisar y, en su caso, apoyar el funcionamiento y operacion de los Centros
de Recoleccién y Traslado Fijos e Itinerantes si estan en funciones.

Apoyar, en su caso, la recepcion de los paquetes en las sedes que se instalen
para tal efecto.

Supervisar la recoleccién del material de plebiscito y demas enseres utilizados
en las MRO, asi como la entrega del mobiliario contratado para su
equipamiento.

Supervisar la entrega y cierre de los inmuebles donde se instalaron las MRO.

Coordinar la entrega de los reconocimientos a las y los FMRO que participaron
en la Jornada.

Supervisar la entrega de los reconocimientos a las y los propietarios o
responsables de los inmuebles en los que se instalaron las Mesas Receptoras

de Opinién.

Supervisar la entrega del apoyo econdémico para la limpieza a las y los
propietarios de los inmuebles donde se instalaron las MRO.

Apoyar en las diversas actividades que determine el CEEPAC.

Apoyar en las diversas actividades que determine el CEEPAC durante la sesion
de computo.
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GUIA PARA LAS PERSONAS SUPERVISORAS Y CAPACITADORAS ASISTENTES DEL PLEBISCITO 2023

Las tareas especificas en las que participardn las y los SUP serdn:
/ Conteo, sellado y agrupamiento de papeletas, y preparacion de la
documentacion y materiales.
« Distribucién de la documentacion y materiales para el plebiscito.
/ Recepcion y depésito de la documentacion y los materiales del plebiscito.

«/ Participacién en todas las sesiones de capacitacion, asi como en los ejercicios
de simulacros.

«/ Reportar al 6rgano competente del CEEPAC, las problematicas o contingencias
detectadas en el momento de instalarse la mesa y remitir reportes del flujo de
la votacion durante el resto del dia.

«/ Participar, en su caso, en la recepciéon de los paquetes en el edificio sede del
CEEPAC.

e m {O VILLA DE POZOS

SEPTIEMBRE 2023




W

Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana

2.2, Lay el Capacitador/a Asistente de Plebiscito

Serd la persona encargada de:

A) Visitar, sensibilizar, notificar y capacitar a las y
los ciudadanos que mostraron interés para
participar como FMRO y realizaron su registro en
la pagina de CEEPAC.

B) Entregar el nombramiento y proporcionar a la
ciudadania designada como FMRO los
conocimientos y habilidades necesarias para
realizar sus actividades en la jornada de
plebiscito.

C) Desarrollar las actividades de asistencia de
plebiscito.

D) Garantizar el dia de la consulta la integracion,
instalacion y funcionamiento de las mesas
receptoras de opinion e informar sobre el
desarrollo de la jornada a través del Sistema de
Seguimiento.

E) Apoyar en la operacion y funcionamiento de
los mecanismos de recolecciéon y traslado de los
paquetes, ademas de auxiliar el cdmputo.

FR-- g

2.2.1. Competencias de la y el Capacitador/a-Asistente de
Plebiscito

Trabajo bajo presion

Capacidad de cumplir con las actividades y objetivos de forma satisfactoria, planificando
el tiempo y actividades, aun en situaciones adversas (de tiempo o sobrecarga de
actividades).

Persuacion y negocacion

Capacidad de sensibilizar, influir y convencer para establecer acuerdos y compromisos
con la finalidad de alcanzar los objetivos institucionales.

Orientacion al servicio

Capacidad para atender con empatia necesidades de las y los ciudadanos en apego a los
intereses y objetivos institucionales.

Trabajo en campo

Capacidad para ubicarse y disposicion para desplazarse y realizar actividad fisica, aun en
condiciones adversas para el cumplimiento de los objetivos institucionales.
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GUIA PARA LAS PERSONAS SUPERVISORAS Y CAPACITADORAS ASISTENTES DEL PLEBISCITO 2023

2.2.1.1. Actividades especificas de la y el Capacitador/a-
Asistente de Plebiscito: antes, durante y después de la
jornada

2.2.1.2. Actividades antes de la Jornada de Plebiscito

Asistir y participar activamente en la totalidad de los talleres de capacitacion
para el desempeno de sus actividades en las modalidades presencial y virtual.

Asistir y participar en los cursos de capacitacion respecto de la sesion del
computo municipal que celebrara el CEEPAC.

Participar en los cursos de capacitacion para la operacion de los Mecanismos
de Recoleccion de los paquetes de plebiscito, en las modalidades, fechas y
sedes que determine el CEEPAC.

Participar en los simulacros del Sistema de Informacién de Plebiscito (SIP).
Recorrer e identificar su ARE conjuntamente con la o el SUP e identificar los
lugares para la ubicacion de mesas.

Apoyar, en su caso, en la obtencion de las anuencias de las y los propietarios o
responsables de los lugares donde se instalaran las mesas.

Proporcionar al SUP las rutas que se seguiran para visitar a las y los ciudadanos
gue manifestaron interés en participar.

Visitar en el orden establecido los domicilios de las y los ciudadanos
interesados y llenar o capturar el talén “Comprobante de la visita”.

Entregar las Cartas-notificacién a las y los ciudadanos voluntarios y llenar o
capturar la informacion del talon “Acuse de recibo”

Utilizar el sistema correspondiente para registrar los avances en la visita,
notificaciéon y capacitacién a las y los ciudadanos interesados.

Reportar a la o el SUP el registro del avance diario en la visita, notificacion y
capacitacion a las y los ciudadanos interesados.

Impartir a las y los ciudadanos interesados el primer curso de capacitacion
(individual o grupal), en domicilio particular, espacio alterno, centro fijo o
itinerante, y capturar la informacién en el sistema correspondiente.

Reportar a la o el SUP las y los ciudadanos que tienen discapacidad y que
manifestaron interés en participar, esto durante la visita, notificaciéon y primera
etapa de capacitacion a través del formato establecido.

Entregar nombramiento a las y los FMRO y recabar el acuse de recibo.

Mantener contacto con la o el propietario o responsable del inmueble para
verificar que se cumplen con las condiciones de acceso para las y los electores
y con espacio suficiente para la instalacién de mamparas para emitir su
opinion.

Verificar que en los inmuebles propuestos para la instalacién de mesas no
hayan modificado las caracteristicas del local para la instalacién de ésta, y

cumplan con las condiciones de accesibilidad para las y los ciudadanos,
incluidas las personas con discapacidad y personas de la tercera edad.
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Fijar las publicaciones de los listados de ubicacién e integracién de las mesas
receptoras de opinién en los edificios publicos y lugares mas concurridos.

Aucxiliar en la recepcion, conteo, sellado y agrupamiento de papeletas; asi
como en la recepcién, preparacion, integracién y distribucion de los
documentos y materiales del plebiscito a las y los presidentes de las mesas
receptoras de opinion.

Auxiliar en la entrega de los documentos y materiales a las y los presidentes de
las MRO en los dias previos a la Jornada del Plebiscito y entregar los recibos
firmados a la o el SUP.

Asistir y participar en los cursos-talleres de capacitacion para la operacién y
funcionamiento del Sistema de Informacién de Plebiscito (SIP).

Impartir el segundo curso de capacitacion a las y los FMRO y capturar la
informacion correspondiente en el Sistema de seguimiento, sélo en casos de
excepcion llenar las hojas de datos correspondientes.

Realizar simulacros y/o practicas de la Jornada de Plebiscito con las y los FMRO.
Llevar un registro de la participacion de las y los FMRO en el desarrollo de
simulacros y practicas de la jornada a través del Sistema que se determine para

ello, o mediante los formatos correspondientes.

Realizar las gestiones necesarias ante las y los propietarios y/o responsables de
los inmuebles aprobados para instalar las MRO.

Identificar a las y los responsables de los inmuebles donde operaran las mesas
y acordar la oportuna apertura de las instalaciones.

Reportar a la o el SUP el registro del avance diario en la entrega de
nombramientos y capacitacion a las y los ciudadanos designados FMRO a

través de los formatos aprobados y/o a través del Sistema correspondiente.

Colocar los avisos de identificacién de los lugares donde se instalaran las MRO

y vigilar que los carteles se mantengan hasta el dia de la Jornada de Plebiscito.

Acordar con las y los propietarios y/o responsables de los inmuebles el horario
para realizar el acondicionamiento del lugar donde funcionara la mesay, en su
caso, apoyar en la recepcién y colocacion del mobiliario contratado.

Apoyar en las diversas actividades que determine el CEEPAC.
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2.2.1.3. Actividades durante la Jornada de Plebiscito

Informar, via celular o mensaje de texto, sobre el desarrollo de la jornada de
plebiscito.

Auxiliar a las y los FMRO durante las actividades de la jornada.

Recopilar y transmitir la informacién de los diversos reportes al SIP y, en su
caso, incidentes.

Recabar los datos de ciudadanas y ciudadanos tomados de la fila.
Asistir a los FMRO en caso de incidentes.

Entregar el apoyo econdmico para alimentos a las y los FMRO, recabando el
acuse de recibo correspondiente.

Verificar la clausura de las mesas bajo su responsabilidad y la colocacion del
cartel de resultados al exterior de estas.

2.2.1.4. Actividades después de la Jornada de Plebiscito

Apoyar a las y los FMRO en el traslado de los paquetes al CEEPAC, o bien, a los
Centros de Recoleccion y Traslado Itinerantes.

Participar en el funcionamiento y operacion de los Centros de Recoleccién y
Traslado Fijos e Itinerantes, esto si es considerada su instalacion.

Apoyar, en su caso, la recepcion de los paquetes en el CEEPAC.

Apoyar al CEEPAC en las medidas adoptadas para garantizar que los paquetes
sean entregados en los plazos que establecen los Lineamientos aprobados.

Verificar que losinmuebles donde se instalaron las mesas estén en condiciones
similares a las que tenian antes de la Jornada.

Recuperar el material y los insumos inherentes al equipamiento de las mesas
después de la Jornada y verificar la entrega del mobiliario contratado para su

equipamiento.

Entregar los reconocimientos a las y los FMRO que participaron en la Jornada
de Plebiscito.

Apoyar en las diversas actividades que determine el CEEPAC.

Apoyar en las diversas actividades que determine el CEEPAC, durante la sesién
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2.3. Prendas a utilizar

Todas las prendas que te sean proporcionadas son propiedad del CEEPAC y Unicamente
las debes usar durante el desempeno de tus actividades para que la ciudadania te
identifique como SUP o CAP durante el proceso de Plebiscito. Utilizalas adecuadamente
y cuidalas, ya que al final de tu periodo de contrataciéon deberas entregarlas para que
puedan reutilizarse en los préximos procesos electorales y de participacién ciudadana y
asi aprovecharlas al maximo.

Las prendas que recibirds son:

Gorra Chaleco

Mochila Portagafete

C GEEPAC

3. Etapa de capacitacion de
Plebiscito

Con la finalidad de que las y los funcionarios de Mesa Receptora de Opinién puedan
contar con las herramientas necesarias para desempenarse en la Jornada de Plebiscito se
llevaran a cabo capacitaciones presenciales en los Centros de Capacitacion (CECAP) que
para tal efecto instale el CEEPAC. Dado que la Jornada se llevard a cabo el domingo 24 de
septiembre de 2023 y que SUP y CAP desarrollaran trabajos de integracion de MRO,
busqueda de funcionariado, asi como la propia capacitaciéon continua de SUP y CAP, la
capacitacién a FMRO se dara de manera simultanea de conformidad con los tiempos que
se cuenten para ello.

Los materiales didacticos para esta actividad seran disenados por el area de Educacion
Civicay se pondran al alcance de los SUP y CAP para su distribucién en las capacitaciones
a FMRO.
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3.1. Espacio geografico de la capacitacion de plebiscito
Para que cumplas con tus funciones es necesario que identifiques el espacio geografico
en donde realizaras tus actividades:

Seccion Electoral. Es la delimitacidn territorial mas pequena de la geografia electoral;
cada una tiene como minimo 100 personas electoras y como maximo 3,000.

Zona de Responsabilidad (ZORE). La Zona de Responsabilidad (ZORE) es el espacio
geografico en donde las y los SUP llevan a cabo las labores de coordinacion y supervision
de las actividades de asistencia. Esta se encuentra conformada por un conjunto de Areas
de Responsabilidad (ARE).

Cada SUP se encargara de una ZORE, que serd el lugar en donde llevardn a cabo las
actividades de asistencia de Plebiscito en campo.

En promedio las y los SUP coordinardn:

ZORE

Entre 8Y9 CAP

Area de Responsabilidad (ARE). El ARE es el espacio geografico en el que la o el CAP
desarrollard las actividades de asistencia de plebiscito. Al respecto, podra integrarse por
una o varias unidades territoriales, asi como solo por una fraccién de determinada
seccidon en donde se prevé instalar un nimero de mesas durante el plebiscito. Cada CAP

se encargara de un ARE.

4y 5 mesas receptoras
de opinion

En promedio las y los CAP tendrdn:

Antes de comenzar tus actividades en campo como CAP, se te indicara el nimero de
Mesas Receptoras de Opinidn cuya integracién y funcionamiento estaran bajo tu
responsabilidad, y a qué secciones pertenecen.

Como SUP tienes bajo tu responsabilidad:

@ Recorrer en conjunto con las y los CAP las ARE a su cargo y darles apoyo en el manejo
de los materiales cartogrdficos. Sila cartografia no coincide con la realidad en campo,
marca las diferencias y actualizaciones en el plano de la seccién (por ejemplo, nuevas
calles, caminos, iglesias, etcétera) e informalo al Técnico de Plebiscito.

® Supervisar que durante los recorridos las y los CAP a tu cargo ubiquen los sitios
propuestos para instalar las Mesas Receptoras de Opinion y, en los casos necesarios,

recaben de quienes sean propietarios/as o responsables de dichos lugares su
anuencia, esto es, la autorizacion para la instalacion de las mesas receptoras.
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Y como CAP deberads:

@ Recorrer las ARE, lo cual te serd de gran utilidad, pues te ayudard a planificar y
organizar las rutas a seguir para realizar las tareas de visita, entrega de la carta
notificacion y el triptico para la capacitacién a las y los ciudadanos voluntarios;
ademds, conocerds las caracteristicas de la seccion, su infraestructura (elementos o
servicios con los que cuenta) y los horarios mds habituales en los que las y los
habitantes se encuentran en sus domicilios.

Para identificar tu ARE de manera mds sencilla, realiza lo siguiente:

+ Utiliza la cartografia proporcionada.

v |dentifica los medios de transporte.

v |dentifica las vias de comunicacion.

v Mide las distancias entre localidades y/o colonias.

v Traza un plan de ruta y familiarizate con los recorridos.

Durante el recorrido de identificacién de tu ARE también deberas ubicar los sitios
propuestos para instalar las mesas receptoras que tendras a tu cargo y recabar las
anuencias de quienes sean propietarios, propietarias o responsables de dichos lugares,
esto es, las autorizaciones para instalar las mesas. Tu SUP te dara el listado de ubicaciones
y los formatos de anuencia que deberés entregar.

3.2. Registro de la informacion y avance en la capacitacion de
plebiscito: Sistema de funcionariado de Mesas Receptoras de
Opinién (SIFUM) y Sistema de Seguimiento de Capacitacion
(SICAP)

Es un conjunto de sistemas informaticos desarrollados por el CEEPAC que permiten
realizar el registro y la consulta de la informacién de los procedimientos establecidos en
materia de Integracion de Mesas Receptoras de Opinién (SIFUM) y Capacitacion de
Plebiscito en sus dos etapas, asi como llevar a cabo el registro y seguimiento del proceso
de reclutamiento, seleccién, contratacién y evaluacién de las y los SUP y CAP desde el
CEEPAC (SICAP).

Ademas de las anteriores aplicaciones para registrar nuevos Funcionarios/as de MRO,
contards con el talén de recibo de la carta notificacion de registro directo que se muestra
mas adelante, con la que, de no poder ingresar la informacién en el dispositivo, deberas
recabar los datos para que puedas registrarlo de preferencia con una red Wi-Fi estable en
el SIFUM. Resguarda todos tus talones de informacién de registro por cualquier
imprevisto.
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3.3. Impresion de las cartas-notificacion

Las y los SUP tendran como labor coordinar a las y los CAP para colaborar con los Técnicos
de Plebiscito en la organizacién y preparacion de las cartas-notificacion de acuerdo con
su ARE.

Esta preparacion consiste en:

v Cotejar el “Listado de ciudadanas y ciudadanos voluntarios” con los
nombres que estan impresos en las cartas-notificacion de las secciones
asignadas.

Hacer el doblez correspondiente a cada una de las cartas-notificacion.

« Anexar a cada una de las cartas-notificacion el folleto “Informacion
basica del Plebiscito”

v Clasificar las cartas-notificacion por Unidad Territorial, segun sea el
caso, de acuerdo al orden de visita mas conveniente y de acuerdo con
el “Listado de ciudadanas y ciudadanos voluntarios”.

3.4. Integracion de las Mesas Receptoras de Opinion por
Convocatoria Publica Abierta

Si bien durante los procesos electorales constitucionales debe implementarse el
procedimiento de insaculacion como método de integracion, este procedimiento implica
la visita, notificacion y posterior capacitacion de miles de ciudadanos. Por si solo, toma
por lo menos 100 dias en la etapa preparatoria de la eleccién. El procedimiento de
insaculacion es inviable para el ejercicio plebiscitario porque la Ley de Referéndum vy
Plebiscito contempla un plazo mucho menor para la realizaciéon de todos los tramites.
Esto significa que no habria suficiente tiempo para visitar, notificar y capacitar a todos los
ciudadanos necesarios. Por esta razon el Consejo General del CEEPAC acordo integrar
el 100% de las Mesas Receptoras a través de una Convocatoria publica y abierta, lo
cual busca asegurar que las personas que estan realmente interesadas en servir
como funcionarios de mesas receptoras de opinion o que tienen un fuerte sentido
del deber civico se integren en el proceso.

PLEBISCITO
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3.5.Visita y entrega de cartas-notificacion

La carta-notificacién es el documento por medio del cual se le informa a la ciudadania
que se registré6 como voluntaria para ser funcionarios o funcionarias de Mesa Receptora
de Opinion que su solicitud fue aprobada. Junto con su entrega se les proporciona la
informacion bdsica sobre el plebiscito y sobre las actividades a realizar mediante un
triptico introductorio.

La visita es la primera vez que acudes al domicilio a buscar a la o el ciudadano voluntario
para identificar si cumple con los requisitos de ley, conocer su situacién y si podra
participar, entregarle la carta-notificacion e impartirle una primera capacitacion. Esta
capacitacién, que consiste en una sensibilizacién, se puede brindar en el domiciliode la o
el ciudadano, al momento de entregar la notificacion.

En todos los casos, deberds anotar en el talon “Comprobante de visita” de la
carta-notificacién impresa la informacién que ahi se solicita y entregarlo a tu SUP, quien
sistematizara la informacion y la hara llegar al CEEPAC.

C

3.6. Ruta de visita

De acuerdo a la cartografia y a la geografia electoral se disefiara la ruta de visita, de
manera que se cumpla con el 100% de ciudadanos visitados y notificados, atendiendo a
las facilidades y/o dificultades de acceso a los domicilios, de manera que el orden facilite
la visita del ciudadano en el menor tiempo posible.

3.7. Revisita

La revisita consiste en regresar al domicilio de la o el ciudadano voluntario por segunda o
mas ocasiones, en los horarios y dias que sean mas adecuados para localizarlo/a, con el
proposito de identificar su situacion y, en su caso, notificarlo y capacitarlo. Para la revisita
y notificacién no aplica la ruta de visita.

La revisita se hara hasta completar el nimero 6ptimo que sera de 4 ciudadanos y
ciudadanas por cada mesa receptora a integrar, que cumplan con los requisitos legales
para ser designados funcionarios/as de Mesas Receptoras de Opinidn.

Siempre debes tener la disposiciéon de dedicar al ciudadano o ciudadana el tiempo que
requiera para explicarle el objetivo de la visita y/o resolver sus dudas. Déjale tus datos
para que se comunique contigo en el momento que sea necesario.
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3.8. Notificacion

3.8.1. Notificacion con la Carta - notificacion de solicitud
aprobada

La notificaciéon es entregar la Carta-notificacion de solicitud aprobada, preferentemente a la o el
ciudadano voluntario o, en su caso, a algun familiar o informante adecuado (vecino/ a, personal
de servicio, personal de seguridad, autoridad o patrén/a), con el propdsito de hacer de su
conocimiento que se le ha autorizado para participar como funcionario o funcionaria de Mesa
Receptora de Opinion (FMRO).

Debes ser persistente, ya que tu objetivo es la entrega de la carta-notificaciéon y establecer
comunicacién con la o el ciudadano voluntario; por ello, toma en cuenta los dias y el horario que
tengas como referencia para localizarlo; recuerda que esta informacidn puede ser proporcionada
por familiares, vecinos/as, autoridades, personal de servicio o de seguridad.

Si localizas el domicilio, pero no encuentras a la o el ciudadano voluntario, entrega el folleto
“Informacién basica del Plebiscito”y anota en su reverso la direccién y el teléfono del CEEPAC, asi
como tu teléfono de contacto.

3.8.2. Registro directo con la Carta de registro directo de
funcionariado de mesas receptoras de opinion

Por tratarse de un Plebiscito con Convocatoria Publica Abierta, en caso de que encuentres
algun/a ciudadana/o que no se registré en el SIFUM pero tiene interés en participar como parte
del funcionariado de Mesa Receptora de Opinidn, puedes entregarle una Carta de registro directo
de funcionariado de mesas receptoras de opinién, y en el talén de dicho formato, anotar todos los
datos para que puedas registrarlo mas tarde, y preferentemente con una red de internet
doméstica Wi-Fi (no datos de celular) en el SIFUM para darle de alta. De cumplir con todos los
requisitos legales, puedes efectuar en ese momento la capacitacién y entrega del triptico.

Como SUP deberas coordinar, supervisar y verificar la visita, revisita y notificaciéon a las y los
ciudadanos voluntarios, asi como asegurarte de que los registros directos queden debidamente
completados en el SIFUM. La o el Técnico de Plebiscito te informara los plazos para cubrir cada
una de las actividades a realizar durante la primera etapa de capacitacion.

Durante la capacitacion que recibiras, conoceras los dos formatos de carta-notificaciéon y podras
realizar ejercicios para practicar la manera correcta de llenarla.

VILLA DEPOZOS VILLA DE POZOS
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CARTA DE REGISTRO DIRECTO DE FUNCIONARIADO DE MESAS RECEPTORAS DE OPINION CARTA NOTIFICACION DE SOLICITUD APROBADA

ESTIMADO/A CIUDADANO/A: ESTIMADO/A CIUDADANO/A:

el p
i

Por ello, el Conse uds
Mesa Receptora de Opinion el dia de la Jomada de Plebiscito.

Con tu particpacién das ejemplo de responsabilidad y cultura civica a tus familiares y seres queridos y, ademas, contribuyes a fortalecer la
Portodo el 5

Con tu participacion das ejemplo de responsabilidad y cultura civica a tus famillares y seres queridos y, ademds, contribuyes a fortalecer la
Por ll

Atent
Consejo Estatal Electoral

NOMBRE DE LA PERSONA CAPACITADORA.
TgFONO__ NOMBRE DE LA PERSONA CAPACITADORA.
TELEFONO,

Hojade Datos  PROCESOPLEBISCITO 2023 CEEPAC Notificacién ~ PROCESO PLEBISCITO 2023

Datos para Registro de FMRO.
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3.9. Participacion de personas con discapacidad como
funcionarias de Mesa Receptora de Opinion

Si la o el ciudadano/a voluntario/a es una Persona con Discapacidad, presta especial
atencion para saber si manifiesta interés y disposicion para participar, con el fin de:

« Asegurar que pueda ejercer ese derecho.
v Responder a sus inquietudes.
v Informar sobre las actividades el dia de la Jornada de Plebiscito.

« Dar informacién amplia sobre la capacitacion.

j‘n

Ten presente que las barreras fisicas, materiales o culturales no deben limitar los derechos
politico-electorales y de participacion de la ciudadania. Recuerda que la confianza que
generes en la interaccién con las personas con discapacidad es un factor que influye de
manera importante en su decisién de participar o no en la Mesa Receptora de Opinién.

Si la o el ciudadano voluntario es una persona con discapacidad, conforme al “Protocolo
para la Inclusién de las Personas con Discapacidad como funcionarios y funcionarias de
Mesas Receptoras de Opinidn”, considera lo siguiente:

« Inférmales que existe un protocolo para crear condiciones para su
participacion efectiva, y entrégales el folleto “Informaciéon basica
de Plebiscito”.

v Recabay requisita la informacién necesaria en el SIFUM.

« Ofrece un trato igual a toda la ciudadania y aplica medidas

diferenciadas en los casos de Personas con Discapacidad que asi
lo requieran.
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3.10. Listado de las y los ciudadanos que cumplen con los
requisitos legales para integrar las Mesas Receptoras de
Opinion.

Los datos que registres en las visitas de las y los ciudadanos que atiendas (capacitados y
no capacitados) durante la etapa de notificaciéon alimentan el Sistema de Seguimiento de
Capacitacion (SICAP). Posteriormente, con esta informacién se integra el “Listado de las y
los ciudadanos que cumplen con los requisitos legales para integrar las Mesas Receptoras
de Opinidn’, el cual es la relacion de nombres de las personas que aceptaron la
notificacién, se capacitaron y cumplen plenamente con los requisitos legales para
desempenarse como funcionarias y funcionarios de mesa receptora. Una vez armado
este listado se compartird con las y los CAP y SUP para que corrobores que la informacion
corresponde a los registros efectuados, y se tenga plena certeza de que los datos inscritos
en el sistema son los correctos. Si se encuentra alguna omision o error, estos se corregirdn
inmediatamente.

3.11. Entrega de nombramientos

El nombramiento es el documento oficial que faculta a las y los ciudadanos para
constituirse en autoridad de participacién ciudadana y realizar sus funciones el dia de la
Jornada de Plebiscito, segun el cargo que se les designe. Se trata de un formato en el que
se imprimen los datos de cada FMRO e incluye la protesta de ley que formaliza el cargo
que va a desempenar, el cual es aceptado por la o el ciudadano al momento de firmar su
nombramiento. La o el SUP proporcionara copias fotostaticas de los nombramientos a las
y los CAP, ya que el ciudadano o ciudadana debera firmar de recibido en una copia del
documento cuando reciba el original. Las copias firmadas serviran para llevar un control
de esta actividad.

I m po rta nte D ) @ceeeac

Nombramiento

A

Quien ha sido designadofa) como de la Mesa Receptora de Opinion ena Unidad
mesa_________delmunicpiode San Luis a

Primero deberds entregar el . /‘4/ ‘
nombramiento al Presidente/a
de Mesa Receptora de Opinion, “

después, al Secretario/a, al

Escrutador/ay, por ultimo, a

las y los Suplentes Generales, :

para asegurar quelaoel | = - S

Presidente sea quien tenga
mayor escolaridad.

Nombre  fima dela capacitador(a)

Al entregar el nombramiento, deberas recabar el acuse de recibo. Si la 0 el ciudadano no
acepta participar, deberds recabar por escrito la negativa o rechazo en su nombramiento
e informar a tu SUP.
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Capacitador/a Asistente: Para realizar la entrega de nombramientos te sugerimos lo
siguiente:

v Acuerda con tu SUP el plan de trabajo, atendiendo a sus indicaciones.

+ Invita alasy los funcionarios de Mesa Receptora de Opinién a participar
en la capacitacion.

« Precisa el lugar donde se llevaran a cabo las practicas, que sera un
Centro de Capacitacion (CECAP).

v Motiva a quienes integran la Mesa Receptora de Opinién para que
tomen conciencia sobre la importancia de su participacion.

v Registra en un cuaderno los nombramientos entregados a tu SUP, asi
como las veces que has acudido al domicilio de la o el ciudadano no
encontrado, y los rechazos.

v Informa a tu SUP y/o Técnico de Plebiscito sobre los obstaculos que se
presenten en la entrega de nombramientos.

3.12. Capacitacion a las y los funcionarios de Mesa Receptora
de Opinion y simulacro y/o practica de la Jornada de Plebiscito.

Debes tomar en cuenta que en esta etapa las labores de Capacitacion y Asistencia se
llevan a cabo de manera simultanea, como te lo mostramos a continuacion:

hends

® Entregar nombramientos. ®Colaborar en las tareas para |la

recepcion, organizacion, acomodo y

® Capacitar a las y los funcionarios distribucién de la documentacién y los
de Mesa Receptora de Opinién. materiales.

® Realizar practicas de la Jornada ® Participar, en su caso, en los simulacros

de Plebiscito. y demas actividades del procedimiento

gue se determine implementar para el
seguimiento de la Jornada de
Plebiscito.

® Apoyar en la colocacidn de listados con
la ubicacién e integraciéon de las Mesas
Receptoras de Opinion.

Es importante que te organices
para que no se empalmen ambos
tipos de actividades, lo que
implica que tengas una buena
coordinacion con la o el Técnico
de Plebiscito y la DCEECyPCy la
DOE del CEEPAC.
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GUIA PARA LAS PERSONAS SUPERVISORAS Y CAPACITADORAS ASISTENTES DEL PLEBISCITO 2023

3.12.1. Objetivos de la capacitacion

Una vez entregado el nombramiento inicia la etapa de capacitacion, cuyos objetivos son

los siguientes:
1. Que las y los ciudadanos voluntarios para ser funcionarios de Mesa
Receptora de Opinidon conozcan a detalle las actividades que deben
realizar durante la Jornada de Plebiscito, en especial:

A. La clasificaciéon y el conteo de opiniones.

B. El correcto llenado de las actas, para evitar que se declare la
nulidad del ejercicio de participacion.

C. La adecuada integracion del paquete de Plebiscito.

D. Que las y los ciudadanos cuenten con los conocimientos y las
habilidades necesarios para desempefiar las funciones que les
corresponden de acuerdo con el cargo que les fue asignado.

3.12.2. Materiales e informacion para la capacitacion presencial

Toda la informacién de capacitacion que deberas transmitir a las personas que se
convertirdn en funcionarias de Mesas Receptoras de Opinion la encontrards en el
documento: "Guia para las personas funcionarias de la Mesa Receptora de Opinion
del Plebiscito 2023" que serd entregado a cada persona en capacitacion. Este
documento lo deberas estudiar a profundidad a fin de que puedas transmitir los
conocimientos necesarios para el buen desarrollo de la Jornada de Plebiscito.

Para realizar la capacitacion a las y los funcionarios de Mesa Receptora de Opinion es
indispensable que revises cuidadosamente los materiales de capacitacion que se te
proporcionen.

’ VILLA DE POZOS

GUIA PARA LAS PERSONAS FUNCIONARIAS DE

DEL PLEBISCITO 2023

3.12.3 Pormenores de la Capacitacion

La capacitacion a las y los funcionarios de Mesa Receptora de Opinién la podras ofrecer
de manera grupal o individual, en el Centro de Capacitacidén que se te indique (CECAP).
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En el Centro de

Capacitacion.

Capacitacion presencial

¢ 3 W

-

Sedebe privilegiar (Puede ser impartida) En un espacio alterno:
la capacitacion e ’
f [ Domicilio de algun
grupa! yaquea ciudadano/a.
asistir todas y
todos los FMRO *El lugar donde se instalard la
MRO.
comparten sus En el mismo momento en
experienciasy que entregues al FMRO
conocimientos. su nombramiento.
- J

<

Si no es posible, solicita al

FMRO que te indique el
dia, lugar y hora en que
puedes capacitarlo/a.

La segunda etapa de capacitacién a las y los FMRO se complementa con un simulacro de
la Jornada de Plebiscito que puede llevarse a cabo durante la capacitacion grupal; tiene
la finalidad de relacionar los aspectos tedricos de la capacitacién con los practicos, y es un
ejercicio que permite practicar las tareas que se realizaran el dia de la Jornada.

Al realizar simultdneamente la capacitacion grupal y el simulacro:

A. Se proporciona una capacitacion de calidad.

B. Se resuelven dudas sobre el correcto llenado de la
documentacion y el manejo de los materiales.

C. Se ejemplifican cada una de las actividades.

Comenta con las y los ciudadanos que, independientemente del lugar en que se imparta
la capacitacion, es conveniente que se conozcan y se capaciten o participen en
simulacros y practicas en grupo para que intercambien experiencias y trabajen de
manera coordinada y unida, y compartan con gusto tareas y responsabilidades el dia de
la Jornada Opinion. Procura crear un ambiente agradable.

(" )

Explica cual es el procedimiento de las suplencias (se
encuentra mas adelante) para el dia de la Jornada de
Plebiscito en caso de que por cualquier situacion
extraordinaria no llegara a presentarse alguna o algun
funcionario, pero resalta la importancia de que todas y todos
asistan y asuman el compromiso, pues ya fueron capacitados
y cuentan con las herramientas necesarias para integrar
exitosamente la Mesa Receptora de Opinidn.
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Enfatiza a las y los funcionarios de MRO que deben tener cuidado de no cometer errores
aritméticos al contar las opiniones, asentar los resultados en el cuadernillo para hacer
operaciones de escrutinio y computo, y copiar los datos en las actas de escrutinio y
coOmputo.

Ten presente que pueden ser causas para anular la emision de las opiniones en la mesa
receptora:

1. Los errores aritméticos.

2. Permitir votar a una o un ciudadano que no cuente con su Credencial
para Votar o que no aparezca en la Lista Nominal de Electores de esa
Mesa Receptora de Opinion.

3. Cambiar la ubicaciéon de FMRO sin causa justificada o sin avisar.

Al terminar la capacitacion, captura en el moédulo de capacitaciéon del SICAP,
correspondiente a la segunda etapa, los datos de las y los funcionarios de MRO que
participaron. Recuerda que deberas dar prioridad a recabar la informacion de las y los
ciudadanos en el dispositivo moévil, aunque en determinados contextos o situaciones
pueda resultar complicado.

Si no fuera posible ingresar los datos en el sistema, llena la“Hoja de datos para el curso de
capacitacioén a las y los funcionarios de MRO” y entrégala a la o el Técnico de Plebiscito
para su captura en el SICAP.

3.13. Simulacro y/o practica de la Jornada.

Durante el periodo de realizacion de los simulacros y/o practicas, quienes integran la
MRO practicaran de manera vivencial los conocimientos adquiridos durante la
capacitacioén. Se invitard a un maximo de 12 personas, es decir, integrantes de tres MRO
(propietarios/ as y suplentes).

Si se presentan tres o mds personas, se debera realizar el simulacro, pues se contara con
las y los funcionarios propietarios de una mesa. Si al simulacro Unicamente se presentan
dos personas, se debera realizar una practica de la Jornada de Plebiscito con énfasis en el
conteo de las opiniones y el llenado correcto de actas y documentos, la integracién del
expediente y del paquete de Plebiscito, asi como su entrega.

Durante los simulacros se deberan representar situaciones en las que acudan a votar
personas trans y personas con discapacidad. Debes realizar el mayor numero de
simulacros que te sea posible, para que mas ciudadanos y ciudadanas tengan acceso a
ellos y practiquen las actividades a desempenar, recuerda que quienes asisten a los
simulacros adquieren un mayor compromiso para participar el dia de la jornada.

3.14. Objetivos del simulacro de la Jornada de Plebiscito.
Practicar de manera vivencial los conocimientos adquiridos, especificamente:

1. El correcto llenado de las actas y los formatos.

2. Elarmado de la mamparay la urna.

3. La clasificacion y el conteo de las opiniones.

4. La integracion del expediente de MRO y del paquete de Plebiscito.

Adquirir confianza y seguridad en la realizacidn de las tareas al representar las
actividades que se desarrollaran el dia de la Jornada de Plebiscito.

Reconocer e identificar a las y los demas FMRO como equipo de trabajo.

Los simulacros de la Jornada de Plebiscito tendrdn una duracién minima de una horay 30
minutos, y al concluir deberds capturar la informacion en el SICAP.
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Durante tu capacitacion tu Técnico de Plebiscito te proporcionard la informacién
especifica sobre los temas que desarrollaras durante el simulacro o practica de la Jornada
de Plebiscito con las y los funcionarios de la MRO.

3.14.1. Realizacion del simulacro de la Jornada de Plebiscito.

Al realizar el simulacro toma en cuenta sus tres etapas:

+ Los simulacros deben realizarse en lugares que cuenten con
mobiliario y condiciones adecuadas, de preferencia donde se
instalaran las MRO o en el centro de capacitacion (CECAP); de no
ser posible, puedes organizarlos en el domicilio particular de
alguno de los funcionarios o funcionarias o, en su caso, en un
espacio alterno, siguiendo en todo momento las medidas
sanitarias.

« Para cada simulacro debes acordar con la o el propietario o
responsable del lugary con las y los FMRO el diay la hora en que
se realizara.

v Recuerda solicitar a las y los participantes que lleven al simulacro
su Credencial para Votar, su nombramiento y el material
didactico que les entregaste.

v Toma en cuenta que a un simulacro pueden acudir
funcionarios/as de distintas Mesas Receptoras de Opinioén, sin
embargo, es deseable contar con MRO completas.

v Es recomendable que en un mismo simulacro participen todas y
todos los funcionarios de una Mesa Receptora de Opinién, es
decir, propietarios/as y suplente, para que se conozcan y se
identifiquen como integrantes de la misma mesa.

v La o el Supervisor deberd conocer la programacion de los
simulacros para que se puedan registrar en el SICAP.

Durante el simulacro se deben llevar a cabo todos los momentos
en que se divide la Jornada de Plebiscito, es decir, desde la
instalacion y apertura de las MRO hasta la integraciéon del
paquetey la publicacion de resultados.

Todas las actividades son importantes, pero es necesario poner
énfasis en:

La clasificacion correcta de las opiniones.
El llenado correcto del Acta.

La integracion del paquete de Plebiscito.

Con los datos de las y los funcionarios que asistieron, registra la
informacion en el SICAP, que te permitira llevar el control de la
asistencia y del desarrollo de la actividad.

Clerre D@sarrollo [@Eﬁ@[@@[@@ﬁ@[ﬁ]
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Utiliza el material “Actividades de las y los funcionarios de MRO de Plebiscito” para que la
ciudadania identifique y conozca el documento y sea aprovechado el dia de la Jornada de
Plebiscito, ya que contiene los pasos a seguir y las actividades a desarrollar, ademas de un
apartado de situaciones que se pueden presentar durante ese dia.

Aunque todas las actividades son importantes, es
fundamental que pongan especial atencion en el
marcado de la Lista Nominal y el conteo correcto de las
marcas con el sello “VYOTO”; en el llenado correcto y
completo de las actas y las hojas de incidentes; en la
clasificacion de las opiniones y la integracion del
expediente de MRO, del paquete y de las bolsas que van
por fuera de estos.

3.15. Practica de la Jornada de Plebiscito.
Inicia la prdctica con preguntas como:

1. ;Por qué es importante la participacion ciudadana en todas las
modalidades de ejercicios democraticos?

2, ;C6mo se integra una Mesa Receptora de Opinién de Plebiscito?

3. ;A qué hora se instala la MRO?

4, ;Quién es responsable de mantener el orden en la MRO?

5. ;Quiénes pueden ingresar a la MRO de Plebiscito?

6. ;Cuales son los documentos que se les piden a las y los observadores
de plebiscito y a representantes de partido politico para poder ingresar a
la mesa?

7. ;{Quiénes pueden votar?

8. ;En qué parte se marca la Credencial para Votar?

9. Si sucede algo que altere el desarrollo de la Jornada de Plebiscito, ;qué
se debe hacer y donde se registra el hecho?

10. ;Cudl es la diferencia entre escritos de incidentes y escritos de
protesta?

11. jPor qué es importante que todos los documentos y las actas
contengan los nombres y las firmas de los funcionarios y funcionarias de
la MRO y de las y los representantes de partido politico presentes?

12. ;Qué actividades realiza cada uno de los funcionarios y funcionarias
de Mesa Receptora de Opinién?

13. ;En qué momento se cierra la MRO?
14. ;Quién clasifica y cuenta las opiniones?

15. ;Cual es la diferencia entre opiniones validas, opiniones nulas y
papeletas sobrantes?

16. ;Como se integra el expediente de MRO?

17. ;Qué documentos van por fuera del paquete de plebiscito?
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Si detectas que las respuestas de las y los participantes no son claras, pide que abran el
material Guia para las y los funcionarios de Mesas Receptoras de Opinion y revisa con
ellos los temas que necesitan ser aclarados.

3.16. Sustitucion de funcionarios y funcionarias de Mesa
Receptora de Opinidn.

La sustitucion de funcionarios y funcionarias de MRO se realiza cuando un ciudadano o
ciudadana renuncia por causas de fuerza mayor y no puede participar el dia de la Jornada
de Plebiscito. Para evitar la sustitucion, intenta convencerla o convencerlo, apela a su
compromiso civico y recuérdale que se trata de un hecho sin precedentes, por lo que
su participacion es muy importante. La sustitucion tiene como objetivo garantizar que las
MRO se integren con ciudadanas y ciudadanos debidamente capacitados.

Si no logras que la o el ciudadano participe,
su negativa debe quedar por escrito en una
hoja blanca o en el nombramiento, de
preferencia elaborada de su puno y letra y
que la firme, de lo contrario la sustitucion no
procede.

El Consejo General debera aprobar la integracion de las Mesas Receptoras de Opinién a
mas tardar quince dias antes de la Jornada de Plebiscito; en caso de que haya
sustituciones en su integracidn, unicamente se dara cuenta al Consejo General.

Si por alguna causa no fuese posible la integracion de las Mesas Receptoras de Opinién,
seguido el procedimiento anterior, se continuara invitando a participar a la ciudadania
inscrita en la lista nominal.

En caso de que aun y agotado el procedimiento anterior no se logre integrar alguna
mesa, se podra habilitar al funcionariado del CEEPAC asi como extender una invitacion
directa a la ciudadania que haya desempenado la funcién de capacitador/a asistente o
supervisor/a electoral en el proceso electoral local y federal inmediato anterior que no se
encuentre en funciones en el plebiscito, para que el dia de la consulta participe como
funcionario de las MRO.

La Secretaria Ejecutiva, a través de la Direccién de Capacitacion Electoral, Educacion
Civica y Participacion Ciudadana procedera a imprimir los nombramientos de las y los
ciudadanos seleccionados. Los datos de las funcionarias y funcionarios designados seran
impresos en los nombramientos, en un formato preestablecido que incluye la
designacién y la protesta de ley, con lo cual se formalizara el cargo a desempenar por
parte de las y los ciudadanos.

El personal de este Consejo notificard a las y los integrantes de las Mesas Receptoras de
Opinion sus respectivos nombramientos, convocandolos a la segunda capacitacion y
practica de funciones de acuerdo con el cargo designado.

En aquellos casos en que las y los ciudadanos designados como funcionarios de las Mesas
Receptoras, informen a la autoridad electoral que por causas supervenientes no podran
desarrollar sus funciones el dia de la Jomada de Consulta, este 6rgano electoral podra
realizar las sustituciones conforme al procedimiento siguiente:
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A. Las vacantes se cubrirdn con las y los ciudadanos de la lista de reserva
aprobada apegandose al orden en que aparecen;

B. Mediante designacion directa.

En cualquier caso, la designacién a la que se refieren los parrafos anteriores recaera en
personas que cumplan con los requisitos legales para desempenarse como funcionarias
y funcionarios de las mesas receptoras, mismas que deberdn ser capacitados
oportunamente.

3.17. Suplencias el dia de la Jornada del Plebiscito.

Ahora bien, con el propésito de garantizar que las Mesas Receptoras de Opinién el dia de
la Jornada de Plebiscito se encuentren integradas con ciudadanas y ciudadanos
nombrados y capacitados, si el dia en que tenga verificativo la jornada no estan todos los
propietarios a las 8:15 a.m., se seguira el mismo procedimiento previsto en el Modelo de
Votacion.

Este procedimiento NO puede aplicarse antes de las 8:15 a.m.

;Qué se hace si algun funcionario o funcionaria no llega?

Siacuden todos los demds integrantes y suplentes, las y los funcionarios
presentes cubren el cargo vacante.

Las y los funcionarios ejercerdn un cargo diferente al asignado
originalmente. El Unico requisito es que ocupen siempre el cargo
superior al que tenian.

Revisa los siguientes ejemplos de suplencias:
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Si todavia faltan ciudadanos/as para completar los tres funcionarios/as de Mesa
Receptora de Opinién que se requieren, la ciudadania participante que esté al inicio de
la fila para emitir su opinién y que cumplan con los requisitos que mas adelante te

mencionamos, pueden ocupar los cargos que faltan, respetando el orden en que estan
formados.
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Electoras y electores formados en la fila

PRIMERO EN LA FILA SEGUNDO EN LA FILA

Si ningun funcionario o funcionaria se presenta, el CEEPAC tomard las
medidas que correspondan para la instalacion de la MRO.

.
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De necesitar a las y los ciudadanos de la fila se debe respetar el
orden en que estdn formados, ademds de asegurarse de que
cumplen con los siguientes requisitos:

v Saben leery escribir.

v Presentan su Credencial para Votar.

« Laseccion electoral de su Credencial para Votar coincide con la
seccion donde se ubica la MRO.

« No son servidores/as publicos/as de confianza con mando
superior ni tienen cargo de direccién partidista de cualquier
jerarquia ni son representantes populares.

v No son representantes de partido politico ni observadores/as

de plebiscito.

Por ningun motivo las y los representantes de partido politico ni los
observadores/ as de plebiscito pueden ocupar un cargo en las Mesas Receptoras
de Opinion.

Con el propésito de que las MRO se integren con ciudadanas y ciudadanos legalmente
habilitados y capacitados, en las secciones en donde se instale mas de una MRO y no se
cuente con los tres propietarios/as en una de ellas, las y los suplentes de las Mesas

Receptoras de Opinion completas pueden cubrir el cargo vacante en cualquiera de las
mesas que pertenezcan a la misma seccion.

3.17.1. Ciudadanas y ciudadanos tomados de la fila.

;Qué se hace si son las 8:15 a.m. y no estdn los cuatro funcionarios y funcionarias que se
necesitan para instalar la Mesa Receptora de Opinién?

Como se comenté en el apartado anterior, una o uno de los suplentes toma el cargo que
queddé vacante, recorriéndose los cargos. Por ejemplo, si falta la o el Secretario se
recorreran los cargos a uno superior, es decir, la o el Escrutador sera Secretario/a, y una o
un Suplente General ocupara el cargo faltante.
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Si no se completan los cuatro funcionarios o funcionarias necesarios, pide a
personas de la fila que ocupen los cargos faltantes.

De ser asi, se solicita a la persona de la fila su Credencial para Votar, revisa que su nombre
esté en la Lista nominal de la seccién y se le hacen las siguientes preguntas:

¢Ocupa un cargo honorifico o tradicional en la comunidad?
;Tiene algun cargo de direccion partidista?

;Ocupa un cargo de eleccion popular?

¢Es servidor/a publico/a de confianza con mando superior?

Si contesta “si” a alguna de las preguntas anteriores no puede integrar la Mesa Receptora
de Opinién.

{Cualquier persona formada en la fila puede ser funcionario o funcionaria de
Mesa Receptora de Opinion?

La o el ciudadano tomado de la fila no puede ser funcionario o funcionaria si:

Es Representante de partido politico.

Es Observador u Observadora de Plebiscito.

Es servidora o servidor publico de confianza con mando superior.
Tiene algun cargo de direccion partidista.

Ocupa algun cargo de eleccion popular.

No cuenta con Credencial para Votar o no se encuentra inscrito en la Lista Nominal
correspondiente a su seccion.

{Como convenzo a las personas de la fila para que acepten participar?

Trata de hacerles ver que la legalidad y la transparencia de la votacién en la Mesa
Receptora de Opinidn es responsabilidad de todos y todas, y que participar es un deber
de la ciudadania. Comenta discretamente acerca del apoyo econémico que se ofrece a
FMRO. Mencidnales que solamente con su apoyo es posible realizar todas las actividades
necesarias para tener un ejercicio de participacién ciudadana pacifico y en armonia.

Si algun ciudadano o ciudadana de la fila ocupa un cargo en la Mesa Receptora de
Opinién, deberds comentar a las presidencias que indiquen la sustitucion en el acta de la
Jornada de Plebiscito. También se debera reportar la integracién en el Sistema de
Plebiscito (SIP).

Si se requiere tomar a ciudadanas o ciudadanos de la
fila para integrar la Mesa Receptora de Opinion, tu como
CAP les debes indicar a las y los FMRO que verifiquen
que pertenezcan a la seccion electoral donde se ubica la
mesa receptora, utilizando el material de apoyo que se
te proporcionard para ello.

Haz énfasis a las personas que entraran en las sustituciones que se les entregara la Guia
para funcionarios de MRO tomados de la fila, asi como el material “Abrementes” que
comprende las actividades de las y los funcionarios de Mesa Receptora de Opinién (que
esta en el paquete de Plebiscito) para que puedan revisar las tareas que les corresponde
realizar.
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3.18. Entrega de reconocimientos a las y los funcionarios de Mesa Receptora de
Opinion.

A nombre del CEEPAC, y a manera de agradecimiento, entrega personalmente el
reconocimiento que elabora el Consejo para cada ciudadano y ciudadana que participa
como funcionario/a de Mesa Receptora de Opinién el dia de la Jornada de Plebiscito.
Hazlo preferentemente el dia de la eleccion o a mas tardar los dos dias posteriores a ella.
iNo dejes de entregarlo!

4. Actividades de asistencia para
el Plebiscito

Ya conoces qué actividades realizaras en materia de capacitacion. Ten presente que, de
forma simultanea, deberds llevar a cabo las que corresponden a la asistencia en el
plebiscito. Para lograrlo deberds procurar una adecuada coordinacién con la Direccién de
Capacitacion Electoral, Educacién Civica y Participacion Ciudadana y con la Direccién de
Organizacién Electoral.

La asistencia para el Plebiscito es el conjunto de actividades encaminadas a brindar el
apoyo necesario para el correcto funcionamiento de las Mesas Receptoras de Opinidn,
desde asegurar su correcta integracion e instalacién, hasta la solucién de problemas
ocurridos al interior de éstas, asi como también para la entrega en tiempo y forma del
paquete de Plebiscito a los centros de recoleccién y traslado que se determinen para
asegurar su llegada a la sede del Consejo General.

En este apartado se describen de manera general esas actividades, las cuales seran
explicadas a detalle por la o el Técnico de Plebiscito durante los talleres de capacitacion,
asi como en reuniones de trabajo.

Entre las actividades de asistencia en las que participards estdn las
siguientes:

@ Ubicacion de Mesas Receptoras de Opinion.

@ Conteo, sellado y agrupamiento de papeletas, y preparacion
de la documentacion y materiales (Paquete de Plebiscito).

@ Distribucién de la documentacién y materiales (Paquete de
Plebiscito) a las Presidencias de las Mesas Receptoras de
Opinion.

@® Alimentacion del Sistema de Informacién de Plebiscito (SIP).

@ Apoyo en la integracién de los Paquetes de Plebiscito.

@ Recoleccion de los Paquetes de Plebiscito al término de la
jornada.

@® Apoyo en el Computo Final de Plebiscito (Computo
Municipal).
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4.1. Ubicacion de Mesas Receptoras de Opinion

El objetivo de esta accidn es
garantizar que se localicen y
confirmen los lugares iddneos
para la instalacion de las Mesas -
Receptoras de Opinion en las :
demarcaciones territoriales
donde se aplicard el plebiscito,
dado que la lista final debera
proponerse al Consejo General
para su aprobacion.

s elect
27 de junio de 2023, recibi6 la
n del H. Congreso del Estad

http://plebiscito.ceepacslp.
org.mx/poligono.html

Se busca ademas de prever y
disponer lo necesario para su T
equipamiento, accesibilidad y
funcionamiento para la Jornada
de Plebiscito, a través del apoyo
de lasy los CAP.

e

o CONSULTATODALAINFORMACION EN & DEL PLEBISCITO 2023 Y EMITE UNAGPINON INFORMADA
http:/plebiscito.ceepacslp.org.mx/

Algunas de las actividades que las y los CAP llevardn a cabo en esta accion
serdn las siguientes:

4.1.1. Organizacion

v |dentificar aquellas secciones y/o unidades territoriales en las que
se presentan situaciones problematicas que afectan la ubicacién
y/o instalacién de las MRO e informarlas con oportunidad ala o el
Técnico de Plebiscito.

v Una vezidentificados los lugares para la ubicacién de las MRO, las
y los CAP deberan realizar las gestiones necesarias ante las y los
propietarios y/o responsables de los inmuebles programados
para obtener las anuencias de los inmuebles en los que se
propondra la instalacion de las mesas.

v \Verificar que las caracteristicas y condiciones de los inmuebles
propuestos para la instalacion de las MRO permanezcan
adecuadas y, de no ser el caso, notificarlo inmediatamente al
CEEPAC, a través del Supervisor o Supervisora de Plebiscito.

v Entregar todas las notificaciones a las y los propietarios y/o
responsables de los inmuebles cuyo domicilio haya sido
aprobado por el CEEPAC para la instalacion de MRO, recabando,
ademas, el acuse correspondiente.

+ Concertar con las y los propietarios y/o responsables de los
inmuebles en los que se instalaran las Mesas Receptoras de
Opinidén, la apertura oportuna de estos el dia de la Jornada de
Plebiscito.

S
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4.1.2. Difusion

+ Apoyar en la fijacion de las publicaciones de los listados de ubicacién e
integracion de las Mesas Receptoras de Opinion que recibirdan las
opiniones del Plebiscito en los edificios publicos y lugares mas
concurridos de las ARE, asimismo, si algun ejemplar se encuentra en
malas condiciones, deberan reemplazarlo.

« Colocar los avisos de identificacién de los lugares donde se instalaran las
Mesas Receptoras de Opinidén y revisar periédicamente que los avisos
permanezcan colocados y en buenas condiciones, de no ser asi, deberan
reemplazarlos.

4.1.3. Equipamiento y acondicionamiento

« Identificar las necesidades de equipamiento de las MRO, con la finalidad
de que se cuente con todo lo necesario para su instalaciéon y para
garantizar la secrecia de la opinion.

v Apoyar en la identificacion de los domicilios aprobados para ubicar las
Mesas Receptoras de Opinidn que presentan problemas de accesibilidad
para las y los funcionarios, asi como para las personas que emitan su
opinién con algun tipo de discapacidad, para que se adopten las
medidas correctivas necesarias.

« Colaborar en la recuperacién de los materiales utilizados durante la

Jornada de Plebiscito, procurando en todo momento preservarlos en

44 Optimas condiciones, para que puedan ser reutilizados en futuros
ejercicios democraticos.

v Colaborar en la recuperacion de los insumos inherentes al equipamiento
y acondicionamiento de las MRO, después de la Jornada de Plebiscito, de
acuerdo con lo dispuesto por el CEEPAC.

4.2. Conteo, sellado y agrupamiento de papeletas, y preparacion de la
documentacion y los materiales.

Las y los SUP y CAP, apoyaran invariablemente al CEEPAC en las tareas de conteo, sellado
y agrupamiento de las papeletas del Plebiscito, asi como en la integracién de la
documentacion para las Mesas Receptoras de Opinién.

Entre otras actividades, realizardn las siguientes:
4.2.1. Conteo, sellado y agrupamiento.

« Contar y sellar las papeletas recibidas para el Plebiscito, siguiendo la
secuencia numérica de los folios de cada cuadernillo.

« Agrupar de manera consecutiva las papeletas respecto al total requerido
para entregar por Mesa Receptora de Opinidn. Para efectos de control y
seguimiento preciso sobre la asignacion de los folios de las papeletas se
llevara un formato de captura. Una vez integradas las papeletas, se
introducirdn en los sobres destinados para ello e identificardn con una
etiqueta.

« Incorporar el total de papeletas, documentacién y materiales a la caja
paquete de Plebiscito.
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4.3. Distribucion de la documentacion y materiales a las Presidencias de Mesas
Receptoras de Opinion.

+ Apoyar en la elaboracion del programa de entrega de la documentacion
y materiales, asi como proporcionar la informacién requerida para las
reuniones de coordinacion.

+ Agendar con las Presidencias de las Mesas Receptoras de Opinién el diay
la hora de entrega de la documentacién y materiales.

« Entregar la documentacidon y materiales a las Presidencias de MRO
recabando el recibo correspondiente en el que conste su entrega.

PLEBISCITO

4.4, Sistema de Informacion de Plebiscito (SIP)

El Sistema de Informacién sobre el desarrollo de la Jornada de Plebiscito es un sistema
informatico de recopilacion, transmision, captura, y disponibilidad de la informacién que
se implementara ese dia, con el fin de dar seguimiento a los aspectos mas importantes
que se presenten en las Mesas Receptoras de Opinidn. Su objetivo es informar de manera
permanente y oportuna sobre el desarrollo de la Jornada de Plebiscito al Consejo General
del CEEPAC.

El sistema operara a partir de la informacién recopilada por las y los CAP en sus recorridos
por las Mesas Receptoras de Opinidn correspondientes, quienes deberan vaciar en el
mismo la informacion recabada, con el fin de transmitir de forma inmediata los datos de
cada una de las MRO.

De no existir cobertura de datos en la zona, las y los CAP contaran con otro medio de
comunicacioén para la transmision de la informacién via voz, tales como telefonia celular

(voz) y/o telefonia publica rural. Durante la realizacion de la Jornada de Plebiscito, el
SIP estara dividido en dos etapas:

1. Recopilacion y transmision de la informacién en campo.
2. Captura y consulta de la informacién en la sede del CEEPAC.
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El SIP reportard la informacion de la totalidad de las MRO que sean aprobadas y
contendrd por lo menos la siguiente informacién de cada una de ellas:

a) Hora de instalacion de las Mesas Receptoras de Opinién del Plebiscito.
b) Hora de inicio de la emisién de opiniones.

c) Integracion de la MRO.

d) Presencia de personas observadoras de la Jornada de Plebiscito.

e) Nimero y tipo de nombramiento de representantes de partidos politicos
nacionales, presentes en la Mesa Receptora de Opinion.

f) Incidentes que se pudieran presentar en las MRO, durante la Jornada de
Plebiscito.

4.4.1. Actividades que realizaran las y los SUP y CAP en relacion con el SIP:

+ Asistir y participar activamente en la totalidad de los cursos-talleres de
capacitacién del SIP que imparta el CEEPAC, a los que se les convoque.

v Participar en las pruebas de captura y en la totalidad de simulacros que

se lleven a cabo, en los dias y horas sefialados para su realizacién, con el

46 reporte de informacién de las Mesas Receptoras de Opinién de su ARE
y/o ZORE.

v Cumplir con los estandares de participacion y evaluacion solicitados en
los simulacros del SIP.

v Reportar a la instancia correspondiente las incidencias o problematicas
detectadas durante la realizacion de las pruebas de captura y simulacros
del SIP.

+ Iniciar, desde las 7:00 horas (hora local) del dia de la Jornada de
Plebiscito, el recorrido en su Ruta de Asistencia y comprobar el correcto
funcionamiento del medio de comunicacién asignado.

« Durante las visitas a sus MRO, recabar y transmitir los datos requeridos
sobre su instalacion e integracién, asi como sobre la presencia de lasy los

representantes de partidos politicos y observadores/as del Plebiscito.

« Transmitir la informacion de primer y segundo reporte de todas y cada
una de las MRO de su ARE.

+ Reportar de inmediato, en su caso, los incidentes que se susciten en las
MRO de su ambito de responsabilidad durante la Jornada de Plebiscito.
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4.4.2. Apoyo a las MRO en la Integracion del Paquete del Plebiscito.

Una parte sustancial de tu labor como SUP y CAP es estar al pendiente de que al cierre de
las MRO a tu cargo las y los funcionarios llenen la documentacién de Plebiscito
correctamente y la integren al Paquete de Plebiscito de manera adecuada. Para ello
puedes guiarte con el siguiente diagrama de integracion del paquete, que también
estara presente en los manuales de funcionariado de Mesas Receptoras de Opinion.
Alrededor de la hora de cierre comunicate con las presidencias de las mesas a tu cargo
para verificar que tengan claridad en estos procedimientos. De haber algun problema
indicales en donde esta la informacidn o explicales de manera paciente y clara cémo
hacerlo. Si el problema es mayor acude en la medida de lo posible a auxiliarles en el
llenado de la documentacién y la integracién del paquete.

Integracion del paquete:

Opiniones Validas
s X
no [] —_—

Sobre para papeletas del Lista Nominal
Plebiscito con opiniones y Sentencias

Pap. S
ali del TEPJF
Opiniones Nulas el asyinulas /bﬂé&ﬂ/ €
i —_— eladas

Acta de la Jornada de <
Plebiscito y de Escrutinio ———

y Cémputo

Tinta indeleble (en su
Paquete de Plebiscito <4—— bolsa) y marcadora de

- . — credenciales
e IR (P CEEPAC

o
Receptora de Opinién

4.5, Recoleccion de la documentacion del Plebiscito al término de la Jornada de
Plebiscito.

Al término de la Jornada de Plebiscito se debe garantizar la entrega oportuna del
paquete de Plebiscito, asegurandose de que contenga la documentacién con los
resultados. La entrega se realizara mediante los mecanismos dispuestos por el CEEPAC.

El funcionamiento y operaciéon de los mecanismos de recoleccidon de la Jornada de
Plebiscito iniciaran a partir de las 17:00 horas y concluiran hasta recolectar el ultimo
paquete. La meta es recabar la totalidad de la documentaciéon de las MRO bajo la
responsabilidad de las y los CAP para que sea entregada en la sede del Consejo General
del CEEPAC en los plazos establecidos.

4.6. Computos Municipales

La suma que realiza el CEEPAC de los resultados obtenidos de las actas de la Jornada de
Plebiscito y de Escrutinio y Computo de la totalidad de las Mesas Receptoras de Opinién
y/0, en su caso, de las actas producto del nuevo escrutinio y computo de los expedientes
de MRO, se conoce como Cémputo Municipal.

El Consejo General del CEEPAC desarrollara la sesién de seguimiento a la Jornada de
Plebiscito a partir de las 7:30 horas del domingo en que se celebre la Jornada de
Plebiscito, en la sede oficial del Consejo, declarando sesién permanente.
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A la hora de cierre de las Mesas Receptoras de Opinién, se dispondra lo necesario para la
recepcion de los paquetes en la Sede del Consejo General, dando inicio al Cémputo
Municipal con la llegada del primero de estos y concluira hasta que se reciba y compute
el ultimo.

De ser necesario, participards en las siguientes actividades:

® Recibir una capacitacion para conocer las tareas que deberas
realizar durante el Cémputo Municipal del Plebiscito.

® Cumplir satisfactoriamente con los estandares de evaluacion
respecto de los procedimientos y actividades bajo tu
responsabilidad durante el desarrollo del computo del Plebiscito.

® Auxiliar en la extraccién, separacion y ordenamiento de la
papeleria y documentacion que se encuentren dentro de los
expedientes de MRO del Plebiscito durante el Cémputos
Municipal.

® Auxiliar al personal de las direcciones del CEEPAC en las actividades
que te sean encomendadas, para el correcto desarrollo de los
computos, conforme a las modalidades y tiempos que determinen
los mismos.

® Auxiliar en el traslado de los paquetes de la bodega de
documentacion al pleno del CEEPAC y de regreso para su
resguardo ordenado al interior de la bodega.

48

® Auxiliar en la captura y/o verificacién de los resultados registrados
en el sistema informatico implementado para los cobmputos del
Plebiscito y apoyar al CEEPAC en la organizacion y depdsito de la
documentacion.

Agradecemos todo tu empeno en la construccién de una cultura de participacion sana
basada en la confianza ciudadana.

jTu participacion es la fuerza de la democracia!

CEEPAC
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ABREVIATURAS

CAP: Persona Capacitadora -Asistente de Plebiscito

CEEPAC: Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana

CECAP: Centro de Capacitacion de la Jornada de Plebiscito

FMRO: Persona funcionaria de Mesa Receptora de Opinién

LRPESLP: Ley de Referéndum y Plebiscito del Estado de San Luis Potosi
MRO: Mesa Receptora de Opinién

SIP: Sistema de Informacién de Plebiscito

SUP: Persona Supervisora de Plebiscito

SIFUM: Sistema de Registro de funcionariado de Mesas Receptoras de Opinién

SICAP: Sistema de Registro y Seguimiento de Capacitacion
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